PanE%@

PanEco ist eine international tatige, gemeinnltzige Stiftung mit Sitz im Zircher Weinland. Unsere Arbeit

konzentriert sich auf die Bereiche Natur- und Artenschutz sowie Umweltbildung in Indonesien und in der
Schweiz. Wir betreiben die Greifvogelstation in Berg am Irchel, das Naturzentrum Thurauen in Flaach und
—zusammen mit unseren Partnern vor Ort — das Orang-Utan-Schutzprogramm auf Sumatra in Indonesien.

Ab dem 1. Juli oder nach Vereinbarung suchen wir fiir ein sechsmonatiges Praktikum an
unserem Hauptsitz in Berg am Irchel eine(n)

PraktikantIn Administration (80-100%)

Thre Aufgaben

— Telefondienst (Deutsch, Franzésisch, Englisch)

— Technische Betreuung der Telefonanlage

— Pflege der Adress- und der Bild-Datenbank

— Durchflihrung von Versanden

— Ubersetzungen von Textbeitragen (Deutsch—Englisch)

— Mitarbeit bei diversen Arbeiten im Bereich Fundraising und Kommunikation

— Diverse anfallende Arbeiten wie Hausdienst, Kurierfahrten, Mitarbeit bei Events
— Weitere operative und administrative Tatigkeiten

Wir erwarten

— Abgeschlossene Maturitat oder gleichwertige Ausbildung

— Stilsicheres Deutsch, sehr gute Englisch- und grundlegende Franzdsisch-Kenntnisse

— Gute Kommunikationsfahigkeit, breite Allgemeinbildung

— Gute IT-Anwenderkenntnisse

— |dealerweise Kenntnisse in InDesign und Photoshop

— Eine selbstandige, zupackende, strukturierte und dienstleistungsorientierte Arbeitsweise
— Flexibilitat, Zuverlassigkeit, Gelassenheit und Teamspirit

— Interesse an Natur- und Artenschutz und Identifizierung mit den Zielen von PanEco

Wir bieten

— Eine sinnvolle und vielfaltige Tatigkeit in einer Stiftung mit nachhaltigen Projekten
— Vielseitige Einblicke und praktische Erfahrung in vielen Bereichen einer NGO

— Ein idyllisch gelegener Arbeitsplatz und ein motiviertes, leidenschaftliches Team
— Finf Wochen Ferien/Jahr und ein Praktikumslohn von CHF 1000.-/Monat

Thre Bewerbung
Haben wir |hr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns bitte lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen in
elektronischer Form bis zum 31. Mai 2019 an nicole.bosshard@paneco.ch.

Weitere AuskUlnfte erhalten Sie gerne von:
Nicole Bosshard, Kommunikation Stiftung PanEco, Telefon 052 354 32 37
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Naturschutz und Umweltbildung in Indonesien

und der Schweiz



