PanEco

PanEco ist eine in der Schweiz und in Indonesien operativ tatige, gemeinniitzige Stiftung mit Sitz im Zircher Weinland.
Unsere Arbeit konzentriert sich auf die Bereiche Natur- und Artenschutz sowie Umweltbildung. Wir betreiben in
Indonesien verschiedene Programme zum Schutz der Orang-Utans und des Regenwaldes und in der Schweiz das
Naturzentrum Thurauen in Flaach sowie die Greifvogelstation in Berg am Irchel.

Infolge Pensionierung unserer langjahrigen Mitarbeiterin suchen wir ab 1. Marz 2024 in der Geschiftsstelle in
Berg am Irchel (ZH) eine:n selbsténdige:n, flexible:n

Mitarbeiter:in Rechnungswesen (60-80%)

lhre Aufgaben

=  Selbstédndige Fiihrung der Finanz-, Kreditoren- und Debitoren-Buchhaltung inkl. Zahlungslauf und Mahnwesen

= Verantwortlich fiir die Lohnbuchhaltung inkl. Lohnabrechnungen und -zahlungen sowie Versicherungsmeldungen

=  Mehrwertsteuer-/Quellensteuerabrechnungen, Jahresrekapitulationen Sozialversicherungen

= Verbuchen der Spendeneinnahmen inkl. Verdankungen (Software «Funtrade»)

= Erstellen sdmtlicher Rechnungen fiir erbrachte Leistungen der Programme und Abrechnungen im Rahmen der
Leistungsvereinbarungen mit 6ffentlichen Partnern

=  Abwicklung von administrativen Aufgaben und ad hoc Projekten

Anforderungen

= Weiterbildung im Bereich Rechnungswesen, Buchhaltung oder Finanzen mit eidg. Fachausweis oder dhnlicher
Ausbildung

» Mindestens 5 Jahre Berufserfahrung in der Buchhaltung; idealerweise in einer Non-Profit-Organisation

= QGute allgemeine IT-Anwenderkenntnisse; Erfahrung mit MS Office und Abacus

= Sehr gute Sprachkenntnisse in Deutsch sowie Grundlagen-Kenntnisse in Englisch

= [nitiative, selbstdndige und zuverlassige Personlichkeit mit einer analytischen, strukturierten, speditiven und
genauen Arbeitsweise

= Interesse an Natur- und Artenschutz und Identifizierung mit den Zielen von PanEco

Wir bieten

= Ein spannendes und familidres Arbeitsumfeld sowie ein idyllisch gelegener Arbeitsplatz
= Eine abwechslungsreiche, sinnstiftende Arbeit mit internationalen Kontakten

= 5Wochen Ferien und zeitgemasse Anstellungsbedingungen

lhre Bewerbung

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns bitte lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen in
elektronischer Form an marcel.etterlin@paneco.ch. Weitere Auskiinfte erhalten Sie gerne von:

Marcel Etterlin, Co-Geschaftsleiter Finanzen & Fundraising, Telefon 052 354 32 23.



